
 
 

FICHE DE POSTE 
 

Composante UFR ST 

Intitulé du poste  Technicien-ne des métiers de l'image et du son 

Quotité de travail 100% 

Niveau du poste Catégorie B - Technicien 

Corps ITRF 

BAP F 

Emploi type Technicien-ne des métiers de l'image et du son F4D45  

Positionnement dans le 
service – Nombre de 
personnes encadrées 

 

Champ des relations Personnels, usagers 

Missions et Activités Dans le cadre de l’usage croissant d’applications informatiques et réseaux appliqués à 
l’audiovisuel, exploiter et maintenir le parc de matériel audiovisuel et multimédia. 
Mettre les équipements audio-visuels et multimédia au service des enseignants, des 
étudiants et de l’administration en s’adaptant à leurs besoins spécifiques. 

Mission 1 Audiovisuel et multimédia 

Activités : 
 

- Assister les usagers dans l’utilisation des installations multimédias et de 
visioconférence 

- Effectuer les opérations de maintenance préventives et curatives du matériel et 
des installations audiovisuelles. 

- Effectuer les mises à jour, l’actualisation et les sauvegardes des développements, 
des produits et des services multimédias 

- Apporter une assistance et un conseil aux intervenants extérieurs lors de 
conférences 

Mission 2 Gérer le parc de matériel audiovisuel et multimédia 

Activités : 
 

- Gérer le parc de matériel, les stocks de consommables et les commandes 
- Installer les matériels 
- Réaliser des opérations de câblage 
- Mettre les équipements audiovisuels et multimédia au service des enseignants, 

des étudiants et de l’administration, en s’adaptant à leurs besoins spécifiques 
- Assurer le prêt et l’inventaire du matériel audiovisuel auprès des étudiants et des 

enseignants. 
- Suivre l’évolution des matériels et des logiciels 

Mission 3 Moodle - TICE 

Activités : 
 

- Participer au management technique des espaces de cours de la composante dans 
la plateforme de cours en ligne de l’UFC en collaboration avec les services 
centraux TICE. 

- Assister les enseignants, les usagers dans l’utilisation de la plateforme de cours en 
ligne avec le service scolarité et les responsables de diplômes. 
 

Compétences nécessaires Multimédia et réseaux, sources et recherche d’informations, techniques de l’image et du 
son, traitement de l’information et du document, gestion électronique de l’information et 
des documents. 
Utilisation des logiciels spécifiques à l’activité 
Compétence linguistique : Anglais 

Qualités requises  
 

Travail en équipe - Bon relationnel et diplomatie 
Capacité d’écoute, d’adaptation 
Sens de l’organisation 
Souplesse dans les horaires 

 


